ARBETSORDNING FOR STYRELSEN I BRF BOKLOK GRINDSTUGAN

Denna arbetsordning har faststillts vid styrelseméte 2015-08-11. Den ska revideras och godkinnas
arligen, limpligen vid det sammantride som foljer efter ordinarie foreningsstimma (konstituerande
styrelseméte). Arbetsordningen kan i 6vrigt bli foremal for justeringar nér helst styrelsen finner det
lampligt.

Styrelsen ska ha en ordfoérande.
Ordféranden ansvarar for att sammantraden halls i den omfattning som foreskrivs i denna arbetsordning.

Styrelsen kan besluta om att uppdra at en eller flera ledaméter att vidta vissa atgarder. Detta skall antecknas i
styrelseprotokoll.

Styrelsesammantraden ska dga rum vid minst fyra tillfdllen och vara jamnt fordelade 6ver aret. Styrelsemote ska dartill
hallas pa begiran av ordforanden eller annan ledamot. Annan ledamots begiran ska framstéllas till styrelsens
ordfrande.

Styrelsen ska faststédlla schema dver styrelsemoétena for en termin i taget. Dagordningen for styrelsemdtena ska
innehélla vissa i forvag faststillda fragor. Harutdver skall de ytterligare fragor som aktualiseras behandlas pa

styrelsemdtena.

Kallelse och dagordning samt erforderligt underlag ska sédndas ut senast sju dagar fore styrelsemétet. Ordféranden kan
undantagsvis kalla till méte med kortare varsel om omstandigheterna sa kréver.

Varje styrelsesammantridde ska protokollforas. Protokollen ska vara kortfattade beslutsprotokoll. Protokollen ska
justeras av ordféranden och en ytterligare ledamot som utses av styrelsen pa sammantrédet.

Protokoll ska foras i nummerfoljd per kalenderér. De ska forvaras tillsammans med relevant beslutsunderlag pa
betryggande sitt enligt styrelsens beslut.

Suppleanter kallas och dger ritt att nirvara pd sammantraden. Om suppleant tjédnstgor ska detta antecknas i protokoll.
Suppleanten har dé ritt att delta i omrdstning.

Styrelsen kan besluta om att nérvarorétt ska foreligga for sérskilt utsedda personer.

Styrelsen kan utse ett arbetsutskott som mellan sammantrddena bereder drenden. I arbetsutskottet skall styrelsens
ordférande inga.

Underlag for diskussioner och protokoll dr inte tillgéngligt for foreningens medlemmar om inte styrelsen fran fall till
fall beslutar annorlunda.

Styrelsen ska pa ldmpligt sétt informera féreningens medlemmar om viktigare hindelser i den 16pande forvaltningen.
Det éligger styrelsen att upprétta attestinstruktion avseende féreningen.

Firmateckningsritt beslutas varje ar pa sammantride narmast efter ordinarie foreningsstimma (konstituerande
styrelsemote).

Styrelsen svarar for att foreningens bokforing fullgdrs i dverensstimmelse med lag och att forvaltningen av foreningens
pengar skots pa ett betryggande satt.

Styrelsen ska dvervaka och tillse att det finns ett vél fungerande redovisnings- och rapporteringssystem i forhallande till
styrelsen betraffande foreningens ekonomiska stéllning och alla fortlopande fordndringar i denna.

Minst en gang per kvartal ska till styrelsemote avldmnas rapport omfattande resultat, balans och likviditet. Rapport ska
ocksa lamnas om skatter och avgifter har betalats i ratt tid.

Pé ett av styrelsens sammantrdden skall &rsredovisningen behandlas (bokslutssammantriade). P& detta mote ska dven
inkomna motioner till ordinarie féreningsstimma behandlas.






